
PLAN DE MEJORMIENTO SÉPTIMO  
INFORMÁTICA SEGUNDO   PERIODO 2022 

ESTUDIANTE: ________________________________   CURSO _________ 
ACTIVIDADES QUE DEBE DESARROLLAR EL ESTUDIANTE DESPUES DE VER LOS RECURSOS RECOMENDADOS 

 
OBJETIVO: Adquirir los conocimientos y habilidades en los diferentes programas y temas que se trabajaron en las clases del segundo periodo 2022. 
 

TEMA ACTIVIDADES RECURSOS  RECOMENDADOS 
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1 Abrir un documento nuevo y configurarlo según estos parámetros: 
MÁRGENES Superior 3cm, Derecho 2cm, Inferior 2cm, Izquierdo 
3cm. ENCUADERNACIÓN: 0cm 
ORIENTACIÓN: Vertical. TAMAÑO: Oficio ( o Legal o Folio) 
Guardarlo con el nombre: CURSO NOMBRE Y APELLIDOS  PM 2P 
2022 
2 Escribir el TITULO HIPERVÍNCULOS 
3 Escribir un índice con los nombres de 5 canciones que te gusten, 
teniendo en cuenta las observaciones que ha hecho el profesor en 
clase sobre este tema. 
4 En hojas independientes escribir la letra de cada una de estas 
canciones (Una canción en cada hoja) 
5 Establecer los hipervínculos necesarios para ir del índice a cada 
canción  
 

https://www.youtube.com/watch?v=fwHxf-mQGDo&ab_channel=jadirperu  
https://www.youtube.com/watch?v=Pv2j4wCOXqU&ab_channel=YoneyGallardo   
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------  
https://www.youtube.com/watch?v=YlrUKHLfG9A&ab_channel=RAP2019  
https://www.youtube.com/watch?v=pCO7c-BwF5E&ab_channel=SergioSep%C3%BAlveda   
 
https://www.youtube.com/watch?v=CAP0pg-dGyM&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb  
 
https://www.youtube.com/watch?v=QzzI1fiyzdQ&ab_channel=ElT%C3%ADoTech  
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 Solicitar a su profesora de Inglés las notas que obtuvo al realizar  las tareas de Inglés que debió enviar por correo electrónico y entregar estas notas personalmente al 

profesor Carlos 
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En el mismo documento que creó escribir el título 
RECOMENDACIONES PARA USAR INTERNET y LAS REDES. Escribir 
con sus propias palabras, no copiando, 10 recomendaciones que 
nos sirvan para trabajar ágilmente en la Internet de manera segura 

https://www.youtube.com/watch?v=cIeTUuo6n1c&ab_channel=SIPINNAnacional  
https://www.youtube.com/watch?v=2TferQprZ0g&ab_channel=PantallasAmigas  
https://www.youtube.com/watch?v=t-x73w1N1os&ab_channel=PantallasAmigas  
https://www.youtube.com/watch?v=NoJvP06sDr4&ab_channel=Educlic  
https://www.youtube.com/watch?v=LtgSo9elpUE&ab_channel=Fundaci%C3%B3nPASOficial  
 

https://www.youtube.com/watch?v=fwHxf-mQGDo&ab_channel=jadirperu
https://www.youtube.com/watch?v=Pv2j4wCOXqU&ab_channel=YoneyGallardo
https://www.youtube.com/watch?v=YlrUKHLfG9A&ab_channel=RAP2019
https://www.youtube.com/watch?v=pCO7c-BwF5E&ab_channel=SergioSep%C3%BAlveda
https://www.youtube.com/watch?v=CAP0pg-dGyM&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb
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https://www.youtube.com/watch?v=t-x73w1N1os&ab_channel=PantallasAmigas
https://www.youtube.com/watch?v=NoJvP06sDr4&ab_channel=Educlic
https://www.youtube.com/watch?v=LtgSo9elpUE&ab_channel=Fundaci%C3%B3nPASOficial
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1 En el mismo documento escribir el título  ADJUNTAR UN DOCUMENTO EN UN 
MENSAJE DE E-MAIL. 
2 Escribir en orden los pasos que se deben seguir para adjuntar un documento en un 
mensaje por E-mail. 
3 Crear un documento nuevo con la configuración vista. Contar en 10 líneas sobre la 
materia que más le guste y porqué. 
4 Guardar este documento y enviarlo al profesor como adjunto por un mensaje de E-
mail 

https://www.youtube.com/watch?v=Nw21vL_hzLc&ab_channel=CitySEM%2
8AgenciadeMarketing%2CDise%C3%B1oWeb%2CPosicionamientoWeb%2CSE
OenGranada%29  
 
https://www.youtube.com/watch?v=3N6473SUI84&ab_channel=DavidIbiza%
3AWordPressyMarketingOnline  

M
an

ej
ar

 

la
 n

u
b

e
 Ingresar a la nube del profesor, descargar y guardar el documento 

700 GUÍA RELIGIONES ABRAHAMICAS 
2 En el documento de su Plan de Mejoramiento hacer la lista de los 
pasos para descargar un documento  de la nube del profesor 

DIRECCIÓN DE LA NUBE DEL PROFESOR:           https://bit.ly/3EPgbri    
Debe abrir la carpeta de séptimo y luego la de religión.  
 

Ta
b
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 1 En el documento de su Plan de mejoramiento escribir el título TABLA MI HORARIO. 

2 Insertar una tabla y en ella elaborar en mayúscula sostenida el horario de su curso. 
3 La celda de cada asignatura deberá estar rellena con un color (Un color diferente 
para cada asignatura) 

https://www.youtube.com/watch?v=pdPEPRs0p3w&ab_channel=SaberProgramas  
https://www.youtube.com/watch?v=Qngv4AOAjS0&ab_channel=DostinHurtado  
https://www.youtube.com/watch?v=fQpMthIgfyI&ab_channel=Silvherinformatica  
https://www.youtube.com/watch?v=a1rJAawNwE4&ab_channel=WebEbre 
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 En el documento de du Plan de Mejoramiento escribir los pasos para 
crear una carpeta. 

https://www.youtube.com/watch?v=0NN8F_-loKM&ab_channel=Profedinamics  
https://www.youtube.com/watch?v=90x7gVvJhMo&ab_channel=AprendeConIesus  
https://www.youtube.com/watch?v=rMOFWyYnehE&ab_channel=DavidIbiza%3AWordPressyMarketingOnline   

G
O

O
G

LE
 D

R
IV

E 
C

re
ar

 

ca
rp

et
as

 s
u

b
ir

 

ca
rp

et
as

 y
 

d
o

cu
m

en
to

s 

1 Abrir su cuenta de correo. 
2 Abrir Drive 
3 Crear una carpeta con el SU MONBRE Y 

APELLIDOS. 
Subir a esta carpeta el documento 700 GUÍA 
RELIGIONES ABRAHAMICAS 

4 En clase demostrará al profesor cómo se realizan 
estos procesos 

https://www.youtube.com/watch?v=0sJdHuI4CRM&ab_channel=AcademyPop  
 
https://www.youtube.com/watch?v=GXO5oJ42mvM&ab_channel=CentrodeInvestigacionesyServicios
Educativos  
 
https://www.youtube.com/watch?v=CvQJOl-BflA&ab_channel=computadorastiolne  
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 1 Abrir el programa Scratch /  2 Cambiar el objeto Gato por otro objeto. 

3 Programar para que el objeto avance, salude y cuando llegue al borde de la ventana 
se devuelva (no parado de cabeza) 

http://aulatecnologica.cl/wp-content/uploads/2015/09/ScratchGuiaReferencia.pdf  
https://www.youtube.com/watch?v=mY3y1s3EeXA 

https://www.youtube.com/watch?v=kIR_xWzONtk&ab_channel=YoAndroide  

https://www.youtube.com/watch?v=Nw21vL_hzLc&ab_channel=CitySEM%28AgenciadeMarketing%2CDise%C3%B1oWeb%2CPosicionamientoWeb%2CSEOenGranada%29
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CIBERDELITOS Elaborar carteles en 5 cartulinas (de 1/8) explicando con dibujos y texto 
Cinco de los delitos informáticos que más pueden afectar a los estudiantes del Jazmín. Presentarlo al profesor. 

   
ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE SER ENVIADO AL PROFESOR CARLOS GIL A LA SIGUIENTE DIRECCIÓN,  carlosgil700@gmail.com 

DENTRO DEL PLAZO QUE SE INDIQUE 
  

TEMA ACTIVIDADES RECURSOS RECOMENDADOS 
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1 Abrir un documento nuevo y configurarlo según estos 
parámetros: MÁRGENES Superior 3cm, Derecho 2cm, Inferior 
2cm, Izquierdo 3cm. ENCUADERNACIÓN: 0cm 
ORIENTACIÓN: Vertical. TAMAÑO: Oficio ( o Legal o Folio) 
Guardarlo con el nombre: CURSO NOMBRE Y APELLIDOS  PM 2P 
2022 
2 Escribir el TITULO HIPERVÍNCULOS 
3 Escribir un índice con los nombres de 5 canciones que te gusten, 
teniendo en cuenta las observaciones que ha hecho el profesor 
en clase sobre este tema. 
4 En hojas independientes escribir la letra de cada una de estas 
canciones (Una canción en cada hoja) 
5 Establecer los hipervínculos necesarios para ir del índice a cada 
canción  

https://www.youtube.com/watch?v=fwHxf-mQGDo&ab_channel=jadirperu  
https://www.youtube.com/watch?v=Pv2j4wCOXqU&ab_channel=YoneyGallardo   
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------  
https://www.youtube.com/watch?v=YlrUKHLfG9A&ab_channel=RAP2019  
https://www.youtube.com/watch?v=pCO7c-BwF5E&ab_channel=SergioSep%C3%BAlveda   
 
https://www.youtube.com/watch?v=CAP0pg-
dGyM&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb  
 
https://www.youtube.com/watch?v=QzzI1fiyzdQ&ab_channel=ElT%C3%ADoTech  
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1 En su documento del Plan de Mejoramiento escriba el título 
ALGORITMO PARA PREPARAR UN CAFÉ CON LECHE 
2 escriba el algoritmo para preparar un café que un cliente pide en 

su cafetería 
3 Dibuje el FLUJOGRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO PARA ESTE MISMO 

ALGORITMO. 
NO OLVIDE QUE AL CLIENTE HAY QUE HACERLE VARIAS PREGUNTAS Y 
EL PUEDE ELEGIGIR ENTRE VARIAS OPCIONES 

https://hgirlworld.weebly.com/uploads/2/7/0/7/27077677/algoritmos.pdf  

https://www.youtube.com/watch?v=P90FySETov8&ab_channel=VanessaCeleita  
https://www.youtube.com/watch?v=U3CGMyjzlvM&ab_channel=MagicMarkers  
 DIAGRAMAS DEF LUJO 
https://www.youtube.com/watch?v=9JUOpyanbeY&ab_channel=LaclasedeTeresa  
https://www.youtube.com/watch?v=9JUOpyanbeY&ab_channel=LaclasedeTeresa  
https://www.youtube.com/watch?v=Lub5qOmY4JQ&ab_channel=JuanRaGarciaMontes    
Lea también el documento Lista de símbolos utilizados en diagrama de flujos, que encuentra en 
la nube. 

mailto:carlosgil700@gmail.com
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S 1 En el documento de su Plan de mejoramiento escribir el título TABLA MI HORARIO. 

2 Insertar una tabla y en ella elaborar en mayúscula sostenida el horario de su curso. 
4 La celda de cada asignatura deberá estar rellena con un color (Un color diferente para 

cada asignatura) 
5 Ahora explica cómo se insertan filas 
6 Ahora explica cómo se insertan columnas 
7 Explica cómo se eliminan filas y/o columnas 

https://www.youtube.com/watch?v=pdPEPRs0p3w&ab_channel=SaberProgramas  
 
https://www.youtube.com/watch?v=Qngv4AOAjS0&ab_channel=DostinHurtado  
 
https://www.youtube.com/watch?v=fQpMthIgfyI&ab_channel=Silvherinformatica  
 
https://www.youtube.com/watch?v=a1rJAawNwE4&ab_channel=WebEbre 
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1 Escribe el título PROTEGER DOCUMENTOS 
2 Escribe los pasos para proteger un documento con clave 
3Protege tu plan de mejoramiento con una clave (recuerda  anotar esta clave 
en un lugar seguro) 

https://www.youtube.com/watch?v=foOjhW0C8uQ&ab_channel=TutorialesMultiples  
https://www.youtube.com/watch?v=CiM3bL0aYy0&ab_channel=Evilformatico  
PARA PROTEGER Y OCULTAR CARPETAS 
https://www.youtube.com/watch?v=x4-rpCfQ6Gg&ab_channel=LaEscuelitaDeWilly  
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1° En el documento de su Plan de Mejoramiento escriba el título CREAR FORMULARIO EN EXCEL. 
2° Escriba los pasos para convertir una planilla de Excel en tabla y luego en formulario. 
3° En Excel abra un libro nuevo y cree una tabla como la siguiente: 

 
4° Diligencie los registros para diez expresidentes de Colombia.   
5° Convierta esta planilla en formulario 
6° Seleccione y copie este formulario en su documento de Plan de Mejoramiento. 
 

7° En Excel abra un libro nuevo y cree una tabla como la siguiente: 
8° En la columna VALOR TOTAL  escriba la fórmula para encontrar el precio total de venta  
9° Convierta esta planilla en tabla y luego en un formulario. 
10° Usando el formulario diligencie el registro de cinco frutas. 
11° Capture el pantallazo del formulario completo y péguelo en su documento Plan de 
mejoramiento. 

https://www.youtube.com/wat
ch?v=ua4PlVj7X60&ab_channel
=FranciscoOchoaExcel  
 
https://www.youtube.com/wat
ch?v=6YpmDu6li6s&t=2s&ab_c
hannel=SaberProgramas  
  
https://www.youtube.com/wat
ch?v=0dn4sSUrBSY&t=179s&ab
_channel=A2Capacitaci%C3%B3
n%3AExcel  
 
https://www.youtube.com/wat
ch?v=oUsVRWqMtEs&t=11s&ab
_channel=ElIngeFrancisco  
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Envíe al profesor el documento en donde tiene su libro de cuentos.  Debe tener estos 
parámetros. 
a) Configuración: Márgenes 2cm cada uno. Tamaño: Oficio Orientación: Horizontal Formato 

libro. 
b) Con bordes. Si escoge Arte el ancho debe ser 10 puntos. 
c) Fuente Arial 12. 
d) ) Índice. 
e) d) Autobiografía (Con su imagen; temporalmente otra imagen distinta a usted) 

Cada cuento inicia página. 
Cada cuento debe ocupar por lo menos una página. 
No terror, no groserías, no nombres propios. 
Un cuento debe llevar una imagen alusiva, descargada de Internet. 
Un cuento debe llevar Letra Capital (Le puede cambiar la fuente y el 
color) 

f) e) Dedicatoria. 
g) f)Portada (Nombre del libro, autor; puede ser en otra fuente) 

TODOS LOS CUENTOS Y TITULOS DEBENSER ORIGINALES 
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 1° En Excel abra un nuevo libro y diligéncielo como el 
siguiente:                                                                                          2° 
Ordene los registros por la columna A,   
Alfabéticamente, en orden ascendente (de la A a la Z). 
3° Encuentre lo promedios usando la función o 
fórmula correspondiente. 
4° En la columna delos promedios aplique FORMATO 

CONDICIONAL, para que los promedios menores de 3,0 aparezcan con fondo rojo y los promedios 
mayores 2,9 aparezcan con fondo verde claro. 

5° Guarde este libro como CURSO NOMBRE Y APELLIDOS PM2P 
CONDICIONAL y envíelo al profesor a carlosgil700@gmail.com  

VER PRIMERO: 
https://www.youtube.com/watch?v=3aHEq5Tej_s&ab_channel
=FayCastillo  
https://www.youtube.com/watch?v=Ll3p6TBJwwc&ab_channel
=ElT%C3%ADoTech  
https://www.youtube.com/watch?v=elP9be6Ct_o&ab_channel
=MARLAN  

P
D
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1° En su documento del  Plan de mejoramiento escriba el titulo CONVERTIR A 
PDF 
2° Escriba los pasos para convertir un documento de Word a PDF 
3| CUANDO TERMINES DDE RESPONDER ESTE PLAN DE MEJORAMIENTO, 
DEPUÉS DE GUARDARLO, CONVIERTELO A PDF Y ENVÍA AL PROFESOR ESTE 
PDF.  

https://www.youtube.com/watch?v=3VV9ZgcVr-8&ab_channel=ProfeGauthier  
https://www.youtube.com/watch?v=ZqmdheQbszg&ab_channel=TRIBUTAyCONSULTA  
https://www.youtube.com/watch?v=6-xqCgu-TLk&ab_channel=LuisOvalle  
https://www.youtube.com/watch?v=glPTzz9j3YE&ab_channel=ElT%C3%ADoTech  
PARA PASAR DE PDF A WORD 
https://www.youtube.com/watch?v=3VV9ZgcVr-8&t=24s&ab_channel=ProfeGauthier  
https://www.youtube.com/watch?v=uvzt_eP6vfA&ab_channel=ElT%C3%ADoTech  
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